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Incontri scuola-famiglia dicembre 2020

Procedura per generare gli spazi per gli appuntamenti da
esequire da ogni docente entro giovedi 10 dicembre ore

16.00

1. Esequire I'accesso alla piattaforma GSuite con il proprio account
istituzionale (nome.cognome@iispoloamantea.edu.it)

2. Lanciare I'applicazione Calendar cliccando sull’icona
corrispondente
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3. Aggiungere un nuovo evento cliccando sulla + in alto a sinistra

L3 c @ calendargoogle.comycalendar/u/0/rfweek?ab=oc
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4. Inserire il titolo, la data, I'ora di inizio e di fine e cliccare su Spazi
per appuntamenti

1 -Titolo
= E fa Promal FEY L T i Tats Ta ]
x
2 - Data, ora inizio e ora fine -
Incontro genitori classi 1
\'IC Fuori sede  Bttivita  Spazi per appuntamenti

' ©  Martedi, 15 dicembre  14:30 = 15:00
[] Tutto il gioeno  Fusa orario
Won si ripete = 3 = Click Spazio per appuntamenti

o B b

B  Gregorio Sorrentine = ) -
. Occupato =
|:|

Visibilita predefinita = (%)

Arrs opien m

5. Impostare la durata di ogni singolo incontro con i genitori (5 0
3 minuti in base al numero totale di alunni) e cliccare su Salva

= : Calendar Cgal < » Dicembre 2020 -
14 1o 1&
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Incontra genitor classi 1 ) ]
Durata del singolo incontro
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(@ 15dic2020 1830 - 1600 15 dic 207
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6. Cliccare sul quadrato corrispondente all’evento appena creato

<« C #& calendar.google.com/calendar/u/0/r/week/2020/12/187tab=0c
= E Calendar Oggi < » Dicembre 2020 -
LUN MAR MER .
- Click su rettangolo evento appena creato

14 15 16

H Incontro genitori classi 1
14:30 - 16:00

7. Cliccare su Vai alla pagina degli appuntamenti per questo
calenda...

E Calendar Oggl < > Dicembre 2020 -
14 15 16 17

Click su Vai alla pagina degli appuntamenti per questo calenda....

S W B X

® Incontro genitori classi 1
Martedi 15 dicembee « 12:30 -4

& Vaialla pagina degli appuntamenti per questa calenda

[ Grageno Sorrentin
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8. Nella pagina che si aprira selezionare e copiare I'indirizzo, ad
esempio facendo click col tasto destro nella barra degli indirizzi
e poi selezionando il comando copia

1 - Click tasto destro

2 - Copia

e SV

piispoloamantea.adu.it | Exo

@ Google Calerdda x +

4] & calendar. googh.comycalendar/u/0y/selfsched7sstaken= UL

Gon Slu calendar

Fal dlic su uno spazie per appuntamento aperto per regisirartl. Se non & sono spazi dispaniDill, prova un inter esci 0B qUEEta PagINg ¢
sarizione fd eimina I'sventa dal e calendaric. c ¢

10 IEMIED 30 nov = 6 dic 2020 ’ ima | Giomo | Sefimans
un 1/30 mar 1311 mar 1272 gio 1213 om 1315

Non sono disponibili spazi per appuntamenti nell'intervallo di tempo visualizzato.
Spazio successivo di ibike per appuntamenta: 15 dic 2020 »

9. L'indirizzo copiato va riportato nel modulo google il cui link € il
sequente: https://forms.gle/sf627c7i85jkmHzF8

Incontri scuola-famiglia dicembre 2020

Link alla pagina degli appuntamenti del docente

| tue indirizzo email (pol iispol edu.it) verra registrato quando invii
questo medule. Non sei tu? Cambia account

1 = ” tuo COgnome (= Nome *Campo obbligatorio

Inserire il propric cognome e nome *

\a risposta

Riportare i link copiati dalla pagina degli appuntamenti nei relativi spazi

2 - Incolla l'indirizzo che hai copiato
nello spazio relativo (prime, seconde ...)

\Tk per classi prime
a

a tua risposta

Link per classi seconde

3 - Click su invia

g

A cura dell’animatore digitale.
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